Zasady ochrany osobnych udajov

Osobné Udaje spractivame v stlade s Nariadenim Eurépskeho parlamentu a rady ¢. 2016/679 o ochrane
fyzickych osbb pri spracivani osobnych Gdajov a o volnom pohybe takychto lGdajov (dalej len ,GDPR*)
a zdkonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov (dalej len ,zakon o O0U*). Bezpecnost osobnych
Gdajov a ich spraclivanie zakonnym spdsobom je pre nas prvoradé. Tu sa dozviete, ako vase osobné
Gdaje spraciivame a ako dosiahneme ich bezpecnost.

1. NASE UDAJE

Kto sme?
Osobné Gdaje spraclva
Uradny nazov: Materska Skola

Sidlo: Mileticova 37, 821 09 Bratislava
ICO: 31786995

DIC: 2021457383

Zast.: Eva Bednaricova, riaditelka

(dalej len ,prevadzkovatel”).

ZODPOVEDNA OSOBA

Zodpovednou osobou pre oblast ochrany osobnych tGdajov je
Obchodné meno: Lanikova Group, s.r.o.

Email: info@lanikovagroup.sk

KATEGORIE OSOBNYCH UDAJOV, UCEL, PRAVNY ZAKLAD A OBDOBIE

Aké osobné (daje spractivame, na aky Gcel, na akom pravnom zédklade a na aké obdobie?
Spraclivame len tie osobné Udaje, ktoré nevyhnutne potrebujeme na dosiahnutie stanoveného Gcelu.
Osobné Udaje spracivame na tento Gcel:

Ugtovna agenda

Osobné Udaje dotknutych oséb spracivame v nevyhnutnom rozsahu za G¢elom plnenia si povinnosti
vyplyvajicich zo zdkona o G&tovnictve na pravnom zéklade pinenia zakonnej povinnosti. Uétovné
doklady uchovavame 10 rokov.

Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie

Osobné Gdaje deti a zakonnych zastupcov spractivane v nevyhnutnom rozsahu za Géelom prijatia,
poslidenia a vyhodnotenia ziadosti o prijatie dietata na predprimarne vzdeldvanie. Pravnym
zakladom na spractvanie osobnych Gdajov je plnenie zakonnych povinnosti vyplyvajlcich zo zakona
8. 245/2008 Z. z. Skolsky zakon a vyhlasky &. 306/2008 Z. z. o materskej 3kole. Prihlasky,
rozhodnutia alebo ozndmenia o prijati, neprijati dietata do MS sa uchovavaji po dobu 5 rokov.
Evidencia deti

Osobné Gdaje deti a ich zakonnych zastupcov Ziakov spractivame v nevyhnutnom rozsahu za Gi¢elom
poskytovania predprimarneho vzdelavania detom a plnenia si povinnosti vyplyvajlcich zo zakona.
Pravnym zakladom na spractvanie osobnych Gdajov je plnenie zakonnych povinnosti vyplyvajlcich
zo zékona 6. 245/2008 Z. z. Skolsky zakon a vyhlasky &. 306/2008 Z. z. o materskej Skole. V
niektorych pripadoch moézeme spraclvat osobné Udaje deti aj na pravnom zaklade sudhlasu ich
zakonnych zastupcov, pokial ndm tento slhlas poskytni. Sihlas je mozné kedykolvek odvolat
zaslanim pisomného oznamenia na nas email.

Osobné Udaje uchovavame po dobu:

- 0sobny spis dietata sa uschovava po dobu 10 rokov.

- prihlasky, rozhodnutia alebo oznamenia o prijati, neprijati dietata po dobu 5 rokov.

- dokumenty o dochadzke dietata sa uchovava po dobu 3 rokov.

- rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata sa uchovavaji po dobu 5 rokov.

- splnomocnenie rodicov o prevzati dietata sa uchovava po dobu 2 rokov.

- potvrdenia o bezinfekénosti dietata sa uchovavajui po dobu 5 rokov.

- zaznamy o detoch (pedagogicka diagnostika - charakteristika dietata) sa uchovavaji po dobu 5

rokov.
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- dokumenty tykajlce sa rodiCovského zdruzenia sa uchovavaju po dobu 5 rokov.

Evidencia Urazov

Osobné Udaje deti, ktori utrpeli Uraz a ich zakonnych zastupcov spractivame v nevyhnutnom rozsahu

potrebnom na vypracovanie Zaznamu o registrovanom Skolskom Uraze podla Metodického

usmernenia MS SR &. 4/2009-R a zékona &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)

a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov. Pravnym zakladom praclvanie je tak

plnenie povinnosti vyplyvajlcich zo zakona a inych prislusnych pravnych predpisov.

Osobné Udaje uchovavame po dobu:

- dokumenty o lahkych Urazoch sa uchovavaju po dobu 5 rokov.

- dokumenty o tazkych Urazoch sa uchovavaju po dobu 5 rokov.

- doklady o pracovnej Urazovosti z hladiska nahrad skdd spdsobenych na zdravi sa uchovavajl po
dobu 5 rokov.

- Statistické vykazy o Grazovosti Ziakov sa uchovavajl po dobu 5 rokov.

- zadznamy o Urazoch a ich preSetreni, zaznamy z preSetrenia tazkych a smrtelnych Grazov sa
uchovavajui po 5 rokov.

Jedalen

Osobné (daje stravnikov spraclivame v nevyhnutnom rozsahu za Géelom poskytovania stravovania

na pravnom zéaklade plnenia zakonnej povinnosti. 0sobné Udaje uchovavame po dobu

- dokumentacia k stravnym listkom (normovaci harok, vykaz stravovanych osbéb) sa uchovava po
dobu 5 rokov.

- dokumenty evidencie sa uchovavaji po dobu 5 rokov.

Archiv a registrat(ira

Osobné Udaje adresatov a odosielatelov z poStového styku a inych dotknutych osdb spracivame

v nevyhnutnom rozsahu na Ucely spravy registratlry a archivacie. Pravnym zakladom na spractvanie

osobnych (dajov je plnenie zakonnych povinnosti podla zakona o archivoch a registratirach.

Registratlrny dennik uchovavame 10 rokov. Emailovi komunikaciu uchovavame 6 mesiacov, pokial

nie je potrebné jej dihsie uchovavanie.

Ziadosti podla info zadkona

Osobné (daje osbb, ktoré poziadali o informacie, prip. inych dotknutych oséb spracivame v

nevyhnutnom rozsahu za Ucelom prijatia, vybavenia a evidencie Ziadosti. Pravnym zakladom

spraclvania tychto osobnych Udajov je plnenie zakonnej povinnosti podla zakona ¢. 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zadkon o slobode

informacii) v zneni neskorSich pravnych predpisov.

Osobné Gdaje sa uchovavaji po dobu:

- dokumenty obsahujice poskytnutie informacii sa uchovavaji po dobu 5 rokov.

- rozhodnutia prevadzkovatela vyplyvajlce z info zakona sa uchovavaji po dobu 5 rokov.

- indexy a registre vedené prevadzkovatelom sa uchovavaju po dobu 10 rokov, pricom nasledne
sa vyrad'uji do archivu, kde st vedené neobmedzene, ked'Zze maju trvalt dokumentarnu hodnotu.

StaZnosti

Osobné Udaje stazovatelov, zastupcov stazovatelov, prip. inych dotknutych oséb spracivame v

nevyhnutnom rozsahu za Gcelom prijatia, vybavenia a evidencia staznosti. Pravnym zakladom

spraclvania tychto osobnych Gdajov je plnenie zakonnej povinnosti na zaklade zakona ¢. 9/2010 Z.

z. o staznostiach v zneni neskorSich pravnych predpisov. Dokumenty tykajlce sa podanych staznosti,

podnetov a oznameni sa uchovavajl po dobu 10 rokov.

Krazky

Osobné Udaje deti, ktoré sa prihlasili na krizok spracivame v nevyhnutnom za Gc¢elom prihlasenia

deti na prislusny krazok. Pravnym zakladom spractvania tychto osobnych Gdajov je plnenie zmluvnej

povinnosti a povinnosti vyplyvajlcich zo zakona. Dokumenty tykajlce sa mimosSkolskych aktivit deti

sa uchovavaju po dobu 5 rokov.

Skolska rada

Osobné Udaje ¢lenov Skolskej rady spraciivame v nevyhnutnom rozsahu za Géelom evidencie ¢lenov

Skolskej rady a plnenia nasich povinnosti vyplyvajlcich s prislusnych pravnych predpisov.

Pravnym zakladom spractvania tychto osobnych Udajov je plnenie zakonnej povinnosti na zaklade

zakona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorSich

pravnych predpisov, vyhlasky MS SR &. 291/2004 Z.z., ktorou sa uréuju podrobnosti o spdsobe

ustanovenia organov Skolskej samospravy, oich zlozeni, oich organizatnom a finanénom

zabezpecCeni v zneni neskorSich pravnych predpisov, pripadne aj inych relevantnych pravnych
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predpisoch. Dokumenty o rade Skoly sa uchovavaji po dobu 10 rokov, je potrebné uchovavat len

prvopis.

Opatrenia v suvislosti s pandémiou COVID-19

Osobné Udaje zamestnancov, deti, ich zakonnych zastupcov Ziakov, prip. inych dotknutych os6b

spraclivame v rozsahu:

e titul,meno a priezvisko,adresa datum narodenia tel. C.

e (daje o zdravotnom stave : priznaky v suvislosti s ochorenim COVID-19, karanténne opatrenia,
vysledok PCR testu, vysledok PCR testu kloktanim, vysledok antigénového testu, zaockovanost
- druh vakciny, pocet davok, doba uplynutia od prekonania ochorenia COVID-19, iné Gdaje
vyplyvajice z prislusnych nariadeni a opatreni UVZ, regionalneho Gradu verejného zdravotnictva,
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR

Osobné dotknutych osbb spracivame za Gcelom:

e udrzania bezpecnostného prostredia v Skolach a Skolskych zariadeniach z dévodu trvania
pandémie ochorenia COVID-19

e ochrany, podpory a rozvoji verejného zdravia

Pravnym zakladom spracivania tychto osobnych Gdajov je plnenie povinnosti vyplyvajlcich zo zakona

a inych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, ato najma z:

- Zakon ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

- Zakon 6. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

- Zakon €. 597/2003 Z.z. o financovani zakladnych $kol, strednych $kdl a Skolskych zariadeni

- Zakon ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

- Zakon ¢. 461/2003 Z.z. o socialnom poisteni

- Vyhlaska Ministerstva zdravotnictva SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poZiadavkach na
zariadenia pre deti a mladez

- Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR ¢. 306/2008 Z.z. o materskej Skole

- Vyhlaska Uradu verejného zdravotnictva SR ¢.231/2021 V.v. ktorou sa nariaduji opatrenia pri
ohrozeni verejného zdravia ku karanténnym povinnostiam 0sdb po vstupe na Gzemie Slovenskej
republiky (zverejnena 16. 7. 2021)

- Vyhlaska Uradu verejného zdravotnictva SR &. 237/2021 V. v., ktorou sa nariad'uju opatrenia pri
ohrozovani verejného zdravia k povinnosti prekrytia hornych dychacich ciest (zverejnena 12. 8.
2021)

- Vyhlaska Uradu verejného zdravotnictva SR &. 247/2021 V. v., ktorou sa nariad'uju opatrenia pri
ohrozovani verejného zdravia k izolacii 0s6b pozitivnych na ochorenie COVID-19 a karanténe
0s0b, ktoré prisli do Gzkeho kontaktu s osobou pozitivhou na ochorenie COVID-19 (zverejnena 8.
9.2021)

- Uznesenie vlady SR ¢.440 k navrhu aktualizacie Alert systému pre monitorovanie vyvoja
pandémie a prijimania opatreni proti SARS-CoV-2

Osobné Udaje uchovavame po dobu nevyhnutn( v zmysle prislusnych pravnych predpisov.

PRIJEMCOVIA
Komu poskytujeme Vase osobné ldaje?
Osobné (daje poskytujeme tretej osobe, len ak nam to vyplyva z osobitného zakona alebo je to
nevyhnutné na plnenie zmluvy. Ide najma o organy verejnej spravy a iné opravnené subjekty. SU nimi
najma:

e Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR

e RIS

e Centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie

e Zriadovatel Skoly Mestska cast Bratislava - Ruzinov

e Zdravotna poistovia a Ucely (razového poistenia Ziak
Vase osobné U(daje dalej poskytujeme sprostredkovatelom, ktori nam dodavaji odborné
a Specializované sluzby. S kazdym sprostredkovatelom sme uzatvorili zmluvu o spractivani osobnych
Gdajov a zaviazali ich ml¢anlivostou. Spracivanim osobnych Udajov sme poverili:
e Zriadovatela - Mestska ¢ast Bratislava Ruzinov
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5. TRETIE KRAJINY
Kam prenasame vase osobné Gdaje?
Osobné Udaje neprenasame do ziadnej tretej krajiny.

6. STAZNOST
Nie ste spokojny?
Ak nie ste spokojny s tym, ako spraciivame vase osobné (idaje, mozete ndm dat o tom vediet na email
info@lanikovagroup.sk. TieZ mate moznost podat staznost na Urad na ochranu osobnych Gdajov, ak
si myslite, Ze vase osobné (idaje spracivame nezakonne.
Urad na ochranu osobnych Gdajov
Hraniéna 12, 820 07 Bratislava
Email: statny.dozor@pdp.gov.sk

7. SPOSOB SPRACUVANIA OSOBNYCH UDAJOV
Ako spractivame vaSe osobné ldaje?
Osobné (daje spraclvame v elektronickej a listinnej forme. NevyuZivame Ziadne prostriedky
automatizovaného individualneho rozhodovania.
Vedieme zaznamy o vSetkych spracovatelskych ¢innostiach a mame zavedené potrebné technické
a organizacné bezpeénostné opatrenia na zabezpecenie ochrany osobnych Gdajov. Tieto opatrenia
zahfnaju najma antivirusové programy, politiku silnych hesiel a Sifrovanie. Zverené osobné (daje
pravidelne zalohujeme, aby sme ich mohli v pripade nahodného poskodenia alebo straty ihned
obnovit. Osoby, ktoré spracivaju osobné Udaje, boli poucené a zaviazané micanlivostou. K vyberu
sprostredkovatelov pristupujeme velmi zodpovedne, pricom dbame na to, aby vybrany
sprostredkovatel ndam poskytol primerané zaruky za bezpecnost vasich osobnych tGdajov.

8. PRAVA DOTKNUTYCH 0S0OB
Aké mate ako dotknuta osoba prava?
GDPR Vam priznava urcité prava, ktorymi mozete ovplyvnit, ako spraciivame vase osobné Gdaje. Nie
vSetky prava vSak mozete uplatnit za kazdych okolnosti. Treba pritom vychadzat z pravneho zakladu
spraclvania osobnych Gdajov.
a) Pravo na pristup k adajom
Mate pravo vediet, ¢i spraclvame vase osobné Udaje. Pokial ich spracivame, moZete nas
poziadat o pristup k Udajom. Na zaklade vaSej Ziadosti vydame potvrdenie s informaciami
o spraclvani vasich osobnych Gdajov nasou spolo¢nostou.
b) Pravo na opravu
Mate pravo na to, aby vase osobné (daje, ktoré spractivame, boli spravne, Gplné a aktualne. Ak
sU nespravne alebo neaktualne, mozete nas poziadat o opravu alebo doplnenie. Opravu
vykoname bez zbytoéného odkladu s ohladom na technické mozZnosti.
¢) Pravo na vymazanie
Za urcitych okolnosti mate pravo, aby sme vase osobné ldaje vymazali. O ich vymazanie nas
mozete poZiadat kedykolvek. Vase osobné (idaje vymazeme, ak:
e ich uz nepotrebujeme na Gcel, na ktory ste nam ich poskytli;
e odvolate svoj suhlas;
e namietate voci spraclvaniu svojich osobnych Udajov;
e spraclvame vase osobné (daje nezakonne;
e 0sobné Gdaje musia byt vymazané, aby sa tym splnila zakonna povinnost;
e ste dieta, prip. rodi¢ dietata, ktoré suhlasilo so spractvanim osobnych (dajov cez internet;
d) Pravo na obmedzenie spracivania
Mobzete nas poziadat, aby sme obmedzili spractivanie vasich osobnych Gdajov. Ak vasej Ziadosti
vyhovieme, budeme vase U(daje iba uchovavat a dalej s nimi pracovat uz nebudeme.
K obmedzeniu spracovavania vasich Gdajov dojde, ak:
e nam oznamite, Ze sl nespravne, a to az pokym neoverime ich spravnost;
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e ich spracivame nezakonne, avSak vy nesuhlasite s ich vymazanim a namiesto toho Ziadate,
aby sme spraculvanie vaSich osobnych Gdajov len obmedzili;
e ich uz nepotrebujeme, ale potrebujete ich vy na preukazanie, uplathovanie alebo obhajovanie
svojich prav;
e namietate voCi spraclUvaniu svojich osobnych (dajov, ato az kym neoverime, ¢i nase
opravnené zaujmy prevazuju nad vasimi dévodmi.
e) Pravo na prenosnost (idajov
V zdkonom stanovenych pripadoch mate pravo, aby sme vase osobné (daje preniesli dalSiemu
prevadzkovatelovi. Tyka sa to najma spraclvania osobnych Gdajov sl sihlasom alebo za G¢elom
plnenia zmluvy, ak suU spracivané automatizovanymi prostriedkami a je to technicky mozné.
f) Pravo namietat
V pripadoch, ked vase osobné (daje spracivame na pravnom zaklade opravneného zaujmu,
mate pravo namietat proti ich spracovavaniu. Pokial nepreukazeme, Ze existuje vazny opravneny
doévod na ich spraclvanie, ktory prevazuje nad vasSimi zaujmami alebo pravami, spraclvanie
osobnych (dajov sa na zaklade vasej namietky bez zbytocného odkladu ukongi.
Vasu ziadost, ktorou uplatiujete niektoré z uvedenych prav, nam mbozete poslat emailom alebo
posStou na adresu uvedeny vyssie. VSetkymi vasimi Zziadostami sa budeme zaoberat a o vysledku
jej vybavenia vas budeme informovat rovnakym sposobom, akym podate Ziadost.

9. ZAVERECNE USTANOVENIA
Tieto zasady ochrany osobnych Gdajov nadobudaji platnost diiom ich zverejnenia. Vyhradzujeme si
pravo tieto zasady zmenit, ak déjde k zmene spraclvania osobnych Gdajov v nasej Skole.
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